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PROGRAMA DE APOYO A LA INNOVACIÓN 

DE LAS PEQUEÑAS Y MEDIANAS EMPRESAS

(InnoEmpresa) 2007-2013

CUENTA JUSTIFICATIVA
2013

Resolución de 28 de mayo de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones al amparo del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas (Innoempresa) 2007-2013 en el ámbito de la comunidad autónoma del Principado de Asturias.(BOPA número 127 de fecha 03/06/2013).
Resolución de 7 de junio de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se procede a la rectificación de errores habidos en la Resolución de 28 de mayo de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones al amparo del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas (Innoempresa) 2007-2013 en el ámbito de la comunidad autónoma del Principado de Asturias.(BOPA número 138 de fecha 15/06/2013).
Resolución de 17 de junio de 2013, del Instituto de Desarrollo Económico del Principado de Asturias, por la que se aprueba la convocatoria de ayudas para la concesión de subvenciones al amparo del programa de apoyo a la innovación de las pequeñas y medianas empresas (Innoempresa) 2007-2013, en el ámbito de la Comunidad Autónoma del Principado de Asturias, para el ejercicio 2013.(BOPA número 147 de fecha 26/06/2013).
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INFORMACIÓN GENERAL

La presente guía es meramente divulgativa y contiene las indicaciones necesarias para una correcta justificación de los proyectos aprobados con cargo al Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas (InnoEmpresa) 2007-2013.

Antes de pasar a detallar la documentación específica y general que el beneficiario deberá presentar con el fin de que se pueda abonar la ayuda concedida, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

· Para recibir el abono de la subvención, el beneficiario deberá justificar que el proyecto ha sido realizado íntegramente y que se ha pagado, en los plazos establecidos, un gasto por un importe igual o superior al SUBVENCIONABLE indicado en la Resolución de concesión, manteniendo los conceptos previstos. En caso contrario, el IDEPA tramitará el oportuno expediente de inicio de revocación parcial o total de la ayuda y el reintegro, en su caso, del total o parcial de las cantidades percibidas.

· En el caso de existir modificaciones justificadas en alguno de los conceptos subvencionables, cambios de titularidad, o ubicación, y siempre y cuando no se altere el objeto del proyecto subvencionado, el beneficiario estará obligado a comunicar y solicitar la aprobación de dichas modificaciones antes de que transcurra el plazo para la realización de la actividad. Le corresponde al Presidente del IDEPA autorizar dichas modificaciones.
· El beneficiario será responsable de comunicar al IDEPA la solicitud y/o obtención de otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos que financien las actuaciones objeto de subvención por esta línea (ANEXO IV). 
· El beneficiario podrá concertar con terceros la ejecución total o parcial de la actividad subvencionada, siempre que cumpla los requisitos establecidos en la Base Sexta, 5.
· Todas las manifestaciones de promoción, información o publicidad y difusión de los proyectos aprobados deberán contener los elementos de comunicación relativos al Ministerio de Industria, Energía y Turismo – Secretaría General de Industria - Dirección General de Industria y de la pyme, al IDEPA, así como del FEDER en su caso.
· Acreditación del medio utilizado para cumplir el requisito de publicidad, mediante un ejemplar del soporte utilizado (material promocional, publicaciones, catálogos, página web, etc.) o fotografía del mismo (placas, vallas, carteles, etc.).
· Registros contables (Cuentas del Libro Mayor, por año) donde se reflejen que las inversiones/gastos están debidamente contabilizadas (selladas y firmadas en todas sus hojas por el representante legal de la empresa).

· La justificación del proyecto deberá presentarse antes de la fecha límite indicada en la Resolución de concesión de la subvención, mediante la cuenta justificativa y con la documentación administrativa necesaria. En el caso de que parte de la documentación específica o general se haya presentado en la fase de solicitud no será necesaria su presentación, indicando expresamente esta circunstancia.
CUENTA JUSTIFICATIVA
La Cuenta Justificativa se compone del conjunto de documentos acreditativos de la realización y pago efectivo de los gastos e inversiones para la realización del proyecto, así como de la declaración de las actividades realizadas objeto de la ayuda, de la financiación del proyecto y su aplicación, comprendiendo la siguiente documentación (ANEXO I):
1. Impreso oficial de Solicitud de Pago según modelo adjunto (ANEXO II) debidamente firmada por el representante legal.
2. Informe final del proyecto el que se detallen las acciones realizadas y el cumplimiento de los objetivos inicialmente planteados en la solicitud de ayuda. Se adjunta modelo. (ANEXO III).

3. Documentación acreditativa de la ejecución del Proyecto: estudios, memorias, documentación gráfica, folletos, etc. Sólo en el caso que el tipo de proyecto lo requiera.
4. Declaración de otras ayudas y/o ingresos recibidas por el beneficiario y que financien las actuaciones objeto de subvención. (ANEXO IV). 
5. Relación de facturas presentadas por el beneficiario; relacionadas por conceptos (inversiones materiales o inmateriales, colaboraciones externas y costes de obtención/validación de patentes), ordenadas cronológicamente y totalizando el gasto por cada concepto. Se adjunta modelo (ANEXO V).
6. Justificantes de realización y pago de las inversiones y/o gastos. El orden deberá ser el mismo que el de la relación de facturas. (Original y copia para su compulsa y sellado por el IDEPA). De precisar la devolución de las facturas originales, deberá solicitarse por escrito y adjuntar a los originales, las fotocopias correspondientes, para que sean devueltos, una vez que se proceda a su estampillado.
7. Certificación de gastos de personal. Se adjunta modelo (ANEXO VI) 
10 La cuenta justificativa incluye también la carta de devolución voluntaria, que es la devolución realizada por el beneficiario, de los remanentes no aplicados, mas los intereses derivados de los mismos, sin que exista un previo requerimiento de la Administración. Se adjunta modelo en (ANEXO VII).
11 En el caso de que algún justificante de gasto presentado para acreditar la realización del proyecto  (nóminas o facturas) haya sido subvencionado, además, a través de otras convocatorias, deberá indicarse los porcentajes de imputación a cada línea de ayuda, según modelo recogido en el (ANEXO VIII)
12 Apunte del Libro Mayor de la cuenta/s donde se hayan contabilizado las inversiones y/o gastos, firmada y sellada.
Justificantes de gastos

· Para los conceptos siguientes: las inversiones materiales e inmateriales, las colaboraciones externas, y los gastos de obtención/validación de patentes, los justificantes de gastos serán facturas.

· Se aportarán los originales y copias de los justificantes de gasto para su compulsa y sellado por el IDEPA.
· Si algún original no puede ser adjuntado por encontrarse depositada en la liquidación de otro expediente, se incluirá una fotocopia haciendo constar claramente y por escrito sobre dicha copia en qué expediente se encuentra el original.
· Podrán ser considerados susceptibles de subvención los gastos realizados entre la fecha de presentación de la solicitud de subvención y el 31 de diciembre, salvo que se dé otro plazo de ejecución de los gastos e inversiones en la Resolución de concesión de la ayuda.
· La justificación de la subvención concedida se realizará sobre la CANTIDAD INVERSIÓN/GASTO SUBVENCIONABLE que figura en la Resolución de concesión, independientemente del importe de la SUBVENCION CONCEDIDA.

Justificantes de pagos

· La justificación de los pagos de facturas deberá realizarse mediante la aportación de originales y copias, para su compulsa, de cualquiera de los documentos que se detallan a continuación:

1) Extracto de cuenta bancaria o justificante de transferencia acreditando suficientemente el destinatario del pago, que deberá coincidir con la persona, empresa o entidad que emitió la factura.

2) Carta de crédito irrevocable.

3) En el caso de efectos o pagos aplazados se aportarán éstos efectos vencidos y pagados, (todos los justificantes de gasto/inversión deben estar abonados en el plazo establecido en la resolución de concesión y/o bases reguladoras de la subvención).

4) En el caso de pagos en moneda extranjera se aportará documento bancario de cargo en el que conste el cambio aplicado en la fecha de la operación.

· Para la justificación de los gastos de personal se presentará:

1) Certificado acreditativo del salario bruto anual (indicando el número de horas anuales trabajadas según convenio) que percibe el trabajador cuyo coste de mano de obra se ha imputado al proyecto, así como el grupo de cotización y la categoría profesional al que pertenece. El certificado deberá desglosar costes salariales y costes de seguridad social según el modelo del ANEXO VI.
2) TC1 y tc2 y nóminas de dicho trabajador durante los meses que ha estado vinculado al proyecto (estas nominas estarán debidamente firmadas por los mismos).

3) Copia del modelo 190 IRPF (Resumen anual de retenciones practicadas) del año de desarrollo del proyecto.

4) Justificantes bancarios de pago de los seguros sociales y de cada nómina.
Se indicará el % de imputación al proyecto de cada nómina.
El personal técnico directamente relacionado con el proyecto, será el que inicialmente fue aprobado, o sustituido con razones suficientes, por personal homogéneo a su capacitación y experiencia, contemplados en los cambios posteriormente aprobados.
1. DOCUMENTACIÓN GENERAL 

Para acreditar que el beneficiario cumple todos los requisitos para que le sea abonada la subvención concedida, debe aportar, actualizada, la documentación presentada en las fases anteriores, solamente si ésta hubiese sufrido alguna modificación.

Con independencia de la documentación aportada, el IDEPA podrá requerir al solicitante para que aporte aquella documentación o información complementaria que, en función de las características particulares del proyecto, se estime necesaria.

2.
NORMATIVA APLICABLE 

Para más información sobre los puntos detallados en estas indicaciones, que tienen valor meramente divulgativo, se recomienda consultar la normativa aplicable del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas 2007-2013 en www.idepa.es:
1. Real Decreto 1579/2006, de 22 de diciembre, por el que se establece el régimen de ayudas y el sistema de gestión del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas 2007-2013 (BOE número 29 de 02/02/2007).
2. Resolución de 28 de mayo de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones al amparo del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas (Innoempresa) 2007-2013 en el ámbito de la comunidad autónoma del Principado de Asturias.(BOPA número 127 de fecha 03/06/2013)
3. Resolución de 7 de junio de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se procede a la rectificación de errores habidos en la Resolución de 28 de mayo de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones al amparo del Programa de Apoyo a la Innovación de las Pequeñas y Medianas Empresas (Innoempresa) 2007-2013 en el ámbito de la comunidad autónoma del Principado de Asturias.(BOPA número 138 de fecha 15/06/2013).
4. Resolución de 17 de junio de 2013, del Instituto de Desarrollo Económico del Principado de Asturias, por la que se aprueba la convocatoria de ayudas para la concesión de subvenciones al amparo del programa de apoyo a la innovación de las pequeñas y medianas empresas (Innoempresa) 2007-2013, en el ámbito de la Comunidad Autónoma del Principado de Asturias, para el ejercicio 2013.(BOPA número 147 de fecha 26/06/2013).
ANEXO I

CUENTA JUSTIFICATIVA

	Nº EXPEDIENTE: IDE/2013/     


	ENTIDAD:      

	TITULO DEL PROYECTO:      


RELACIÓN DE DOCUMENTACIÓN INCLUIDA EN LA CUENTA JUSTIFICATIVA

	 FORMCHECKBOX 

	1. Solicitud de pago. ANEXO II

	 FORMCHECKBOX 

	2. Informe final del proyecto. ANEXO III

	 FORMCHECKBOX 

	3. Documentación acreditativa de la ejecución del proyecto

	 FORMCHECKBOX 

	4. Declaración de otras ayudas y/o ingresos ANEXO IV. 

	 FORMCHECKBOX 

	5. Relación de facturas. ANEXO V

	 FORMCHECKBOX 

	6. Justificantes de realización y pago de gastos. 

	 FORMCHECKBOX 

	7. Certificación de gastos de personal. ANEXO VI

	 FORMCHECKBOX 

	8. Carta de devolución voluntaria. ANEXO VII

	 FORMCHECKBOX 

	9. Declaración jurada. ANEXO VIII

	 FORMCHECKBOX 

	10. Acreditación del medio utilizado para cumplir el requisito de la publicidad.

	 FORMCHECKBOX 

	11. Apunte del Libro Mayor de la cuenta/s donde se hayan contabilizado las inversiones y/o gastos, firmada y sellada.


ANEXO II

SOLICITUD DE PAGO

	D.
	     
	con DNI nº
	     

	en calidad de
	     
	, representante legal de

	     
	con domicilio en

	     
	y NIF nº.

	     
	, con poder de representación suficiente según escritura/acta otorgada

	en fecha
	     


DECLARO, bajo mi responsabilidad, que el proyecto denominado       , expediente IDE/2013/     , ejecutado de acuerdo con las condiciones establecidas en la convocatoria y las expresadas en la Resolución de aprobación de la ayuda, respondiendo, además, de la veracidad de la documentación aportada para la justificación del proyecto, por lo que SOLICITO que efectúen las diligencias necesarias para ordenar el pago de la subvención aprobada, por importe de      .
	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal
ANEXO III
MODELO DE INFORME FINAL

	Nº EXPEDIENTE: IDE/2013/     

	ENTIDAD:      

	TITULO DEL PROYECTO:      


	Deberá exponerse cual ha sido el desarrollo del proyecto de acuerdo con las premisas planteadas en la memoria inicial presentada con la solicitud de ayuda. Se incluirá siempre un resumen de las acciones desarrolladas, referencias al grado de ejecución del proyecto, valoración de los objetivos alcanzados y justificación de cualquier modificación sobre los planteamientos iniciales.

El informe deberá guardar relación con lo indicado en la memoria del proyecto presentada junto a la solicitud de ayuda, así como con la Resolución de aprobación de la ayuda.

Con carácter general, el contenido de estos informes podrá seguir los siguientes puntos: (Utilizar tantas páginas como sea necesario)

12. Objetivos.

13. Actuación general, acciones desarrolladas.

14. Hitos o Etapas, situación actual.

15. Resultados previstos y resultados obtenidos.
16. Presupuesto y otras fuentes de financiación del proyecto. 




Declaro bajo mi responsabilidad que los datos aquí reseñados son ciertos y se corresponden con el proyecto aprobado.

	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal
Además, será necesario aportar documentación acreditativa de la ejecución del proyecto: estudios, memorias, dosieres, imágenes gráficas, folletos, etc. Sólo en el caso que el tipo de proyecto lo requiera.
ANEXO IV

DECLARACIÓN DE OTRAS AYUDAS Y/O INGRESOS

	D
	     
	, con DNI 
	     
	en representación de

	     
	con NIF
	     
	en relación al

	expediente,
	IDE/2013/     
	declara:

	
	
	


 FORMCHECKBOX 
 NO se ha solicitado u obtenido ayuda alguna de cualquier Administración o ente público o privado, nacional o internacional, en relación con este proyecto de inversión.

 FORMCHECKBOX 

SI se han solicitado y/o obtenido las siguientes ayudas para el mismo proyecto:
	ENTIDAD
	PROGRAMA DE AYUDAS
	FECHA SOLICITUD/ RESOLUCIÓN
	CUANTIA SOLICITADA/ OBTENIDA

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


· Que los ingresos obtenidos por la realización de este proyecto y que completan su financiación son de      .

	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal
RELACIÓN DE FACTURAS
ANEXO V
	Nº Expediente: 
	IDE/2013/     

	Entidad solicitante:
	     

	1. GASTO DE LA PYME  [INVERSIONES MATERIALES O INMATERIALES , COLABORACIONES EXTERNAS Y COSTES DE OBTENCIÓN/VALIDACIÓN DE PATENTES]

	Nº
	PROVEEDOR
	Concepto
	Fecha Factura
	Número Factura
	Importe (sin IVA)
	Importe total (con IVA)
	Pagos realizados
	Fecha de pago
	Cuenta

Contable
	Observaciones

	1
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	6
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	7
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	8
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	9
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	10
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	11
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	12
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	13
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	14
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	15
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	16
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	17
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	18
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	19
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	20
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	TOTAL GASTO PYME
	     
	     
	     
	


* Las facturas y justificantes de pago se aportarán en el mismo orden de la relación.
	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal

CERTIFICACIÓN DE GASTOS DE PERSONAL
ANEXO VI
	Expediente nº.:
	IDE/2013/     
	

	Entidad solicitante:
	     
	

	Don/Dª
	     
	con DNI
	     
	En representación de
	     

	CERTIFICA :

	Que para el proyecto referido con el expediente arriba señalado, los gastos de personal imputables son:

	NOMBRE DEL TRABAJADOR


	GRUPO DE COTIZACION


	SALARIO BRUTO ANUAL
	SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA
	CATEGORIA PROFESIONAL
	MESES VINCULADOS AL PROYECTO (1)
	Nº HORAS PROYECTO
	COSTE/
HORA
	GASTOS DE PERSONAL ASIGNADOS AL PROYECTO

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	TOTAL
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	(1) Adjuntar nominas y TC1/ TC2 de los trabajadores en los  meses vinculados al proyecto (Original y copia para cotejar y estampillar) indicando el % de imputación al proyecto de cada nómina, así como el número de horas anuales trabajadas según convenio, grupo de cotización y categoría profesional).


	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma  del representante legal
ANEXO VII

CARTA DE DEVOLUCIÓN VOLUNTARIA
D./D.ª       con DNI      en nombre y representación de la empresa      , con NIF     ,y domicilio a efectos de notificación       C.P.      , municipio      , teléfono       y fax      , en relación a la ayuda concedida por Resolución de fecha       y número de expediente IDE/2013/     , aporta este documento a efectos de la devolución de los remanentes no aplicados, más los intereses de demora de los mismos, sin que exista un previo requerimiento de la Administración, por la cantidad de,       euros.

El ingreso será efectuado en el nº de cuenta  2048 0000 29 3400151407 de la oficina principal de Cajastur en Oviedo.

	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal
ANEXO VIII
DECLARACIÓN JURADA

El abajo firmante, como representante legal de la entidad      
Declara:

Que los siguientes justificantes de gasto (Facturas, nóminas, etc.) presentados para justificar los gastos derivados de la ejecución del proyecto número de expediente IDE/2013/      han obtenido subvenciones con los siguientes porcentajes de imputación:

	 JUSTIFICANTE DE GASTO
	%   IMPUTACIÓN
	CONVOCATORIA DE AYUDAS
	ORGANISMO

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


D/Dña.       

DNI.      
	En
	     
	a
	  
	de
	     
	de 20  


Firma del representante legal
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