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	CUENTA JUSTIFICATIVA 2013

SUBVENCIONES PARA APOYAR LA PARTICIPACIÓN 
EN PROGRAMAS DE PROMOCIÓN INTERNACIONAL TUTELADOS POR ASTUREX (PIA)

	Resolución de 14 de noviembre de 2013 (BOPA nº 270 de 21/11/2013).Bases Reguladoras
Resolución de 19 de noviembre de 2013 (BOPA nº 273 de 25/11/2013).Convocatoria


0. INFORMACIÓN GENERAL 

La presente guía es meramente divulgativa y contiene las indicaciones necesarias para una correcta justificación de los proyectos aprobados con cargo al Programa PIA (Promoción internacional tutelados por Asturex).

Antes de pasar a detallar la documentación específica y general que el beneficiario deberá presentar con el fin de que se pueda abonar la ayuda concedida, es importante tener en cuenta las siguientes consideraciones:

· Para recibir el abono de la subvención, la empresa deberá justificar que el proyecto ha sido realizado íntegramente y que se ha pagado, en los plazos establecidos, un gasto y/o inversión por un importe igual o superior al subvencionable indicado en la Resolución, todo ello debidamente acreditado. En caso contrario, el IDEPA tramitará el oportuno expediente de inicio de revocación parcial o total de la ayuda y el reintegro, en su caso, del total o parcial de las cantidades percibidas.

· El importe del gasto subvencionable efectivamente realizado y pagado debe de ser de una cuantía superior a 5.000 euros, salvo para la línea DICEX que será de 1.500 euros. 

· El beneficiario será responsable de comunicar al IDEPA la solicitud y/o concesión de otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos para la misma finalidad. 
· No será subvencionable el IVA satisfecho por la adquisición de bienes o servicios y, en general, cualquier impuesto, carga o gravamen pagado por el beneficiario.

· Se permite que el beneficiario subcontrate con terceros hasta un 100% del importe de las actividades subvencionadas en las acciones, siempre que cumpla los requisitos establecidos en el artículo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y en el artículo 68.2 del R.D. 887/2006, de 21 de julio, por  el que se aprueba su Reglamento y en las Bases Reguladoras de estas ayudas. 

· Se debe de hacer constar de forma expresa en toda información o publicidad que se efectúe que la actividad está subvencionada por el IDEPA, incluyendo los logotipos del IDEPA, del Gobierno del Principado de Asturias y en su caso, el del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER). Los modelos aparecen recogidos en la página Web del IDEPA 

· La justificación del proyecto deberá presentarse en un plazo máximo de 2 meses desde la finalización del plazo establecido para la ejecución del proyecto, mediante la cuenta justificativa y el resto de documentación necesaria.

1. CUENTA JUSTIFICATIVA

La cuenta justificativa se compone del conjunto de documentos justificativos del gasto y del pago que se ha realizado para la ejecución del proyecto y comprenderá la siguiente documentación, ANEXO I:
1. Impreso oficial de Solicitud de Pago según modelo adjunto, ANEXO II, debidamente firmada por el representante legal.
2. Declaración de actividades realizadas y financiación del Proyecto para el cumplimiento de los objetivos inicialmente planteados en la solicitud de ayuda. Se adjunta modelo orientativo en ANEXO III.
3. Documentación acreditativa de la ejecución del Proyecto: estudios, memorias, documentación gráfica, folletos, etc. sólo en el caso que el proyecto así lo requiera.
4. Para cumplir el requerimiento de publicidad del carácter público de financiación de la actividad, se estará a lo dispuesto en las bases reguladoras.
5. Declaración de otras ayudas para el mismo proyecto, procedentes de otras administraciones o entes públicos, indicando el porcentaje y la cuantía de ayuda. Se adjunta modelo en ANEXO IV.

6. Relación de facturas por conceptos (según la distribución finalmente aprobada), ordenadas cronológicamente y totalizando el gasto. Se adjunta modelo en ANEXO V.
7. Relación de gastos de personal. ANEXO VI.
8. Justificantes de realización (facturas) y pago de gastos. El orden de presentación deberá ser el mismo que el de la relación de facturas. (Se aportarán originales y copias para su compulsa por el IDEPA). 
9. Registros contables de los gastos presentados (apunte del Libro mayor de la cuenta donde se hayan contabilizado los gastos, sellada y firmada por el representante legal). Se deberá mantener un sistema de contabilidad separado o un código contable adecuado para todos los gastos vinculados al mismo proyecto subvencionado.

10. En el caso de haber percibido pago anticipado o fraccionado se incluirá la carta de devolución voluntaria, que es la devolución realizada por el beneficiario, de los remanentes no aplicados, más los intereses derivados de los mismos, sin que exista un previo requerimiento de la Administración. Según modelo en ANEXO VII
Justificantes de gastos

· Para los conceptos siguientes: las colaboraciones externas (asistencias técnicas, comercial y jurídicas), alquileres y otros mantenimientos, comunicación, edición de impresos, folletos, catálogos, registros de patentes y marcas, homologaciones, compra de pliegos licitaciones, los justificantes serán las facturas.
Las facturas justificativas de gastos incurridos en España presentadas por las entidades beneficiarias habrán de incluir la siguiente información: 

· Fecha de emisión de la factura 

· Número de la factura 

· Razón social y NIF del emisor y de la entidad beneficiaria 

· Descripción de los bienes o gastos incurridos en la factura 

· Detalle del IVA o del IRPF en su caso, etc 

· Para la justificación de los gastos de personal se presentará:

1) Certificado acreditativo del salario bruto anual que percibe el trabajador cuyo coste de mano de obra se ha imputado al proyecto. El certificado deberá desglosar costes salariales y costes de seguridad social según el modelo del ANEXO VI. Copia del modelo 190 de la Agencia Tributaria en relación con las retenciones anuales practicadas.
2) TC2 y Nóminas (originales y copias para su compulsa por el IDEPA) de dicho trabajador durante los meses que ha estado vinculado al proyecto así como justificación documental de su pago mediante las transferencias bancarias efectuadas, que identifiquen suficientemente al destinatario.
· Se aportarán los originales y copias de los justificantes de gasto para su compulsa y sellado por el IDEPA. 
· Si algún original no puede ser adjuntado por encontrarse depositada en la liquidación de otro expediente, se incluirá una fotocopia haciendo constar claramente y por escrito sobre dicha copia en qué expediente se encuentra el original.
· La justificación de la subvención concedida se realizará sobre la CANTIDAD de GASTO SUBVENCIONABLE que figura en la Resolución de concesión de la ayuda, independientemente del importe de la SUBVENCION CONCEDIDA.

· En el caso de estudios, además de la factura se aportará la copia del estudio realizado, o en su defecto resumen del mismo y de las conclusiones o resultados esperados.
Justificantes de pagos

· La justificación de los pagos de facturas deberá realizarse mediante la aportación de originales y copias, para su compulsa, de cualquiera de los documentos que se detallan a continuación:

1) Extracto de cuenta bancaria o justificante de transferencia (firmada y sellada) acreditando suficientemente el destinatario del pago, que deberá coincidir con la persona, empresa o entidad que emitió la factura.

2) Carta de crédito irrevocable.

3) En el caso de efectos o pagos aplazados, se aportarán éstos efectos vencidos y pagados, (todos los justificantes de gasto/inversión deben estar abonados en el plazo establecido en la resolución de concesión y/o bases reguladoras de la subvención).

4) En el caso de pagos en moneda extranjera se aportará documento bancario de cargo en el que conste el cambio aplicado en la fecha de la operación.
2. DOCUMENTACIÓN GENERAL

Para acreditar que el beneficiario cumple todos los requisitos para que le sea abonada la subvención concedida, debe aportar, actualizada, la documentación presentada en las fases anteriores, solamente, si ésta hubiese sufrido alguna modificación o no estuviera en vigor.

Con independencia de la documentación aportada, el IDEPA podrá requerir al solicitante para que aporte aquella documentación o información complementaria que, en función de las características particulares del proyecto, se estime necesaria.

3. NORMATIVA APLICABLE 

Para más información sobre los puntos detallados en estas indicaciones que tienen valor meramente divulgativa, se recomienda consultar la normativa aplicable del Programa en:
· Resolución de 14 de noviembre de 2013, de la Consejería de Economía y Empleo, por la que se establecen las bases reguladoras para la concesión de subvenciones dirigidas a empresas del Principado de Asturias para apoyar su participación en Programas de Promoción Internacional tutelados por la Sociedad de Promoción Exterior Principado de Asturias, S.A. (Asturex) (BOPA número 270 de fecha 21/11/2013).
· Resolución de 19 de noviembre de 2013, del Presidente del IDEPA, por la que se aprueba la convocatoria para la concesión de subvenciones dirigidas a empresas del Principado de Asturias para apoyar su participación en programas de promoción internacional tutelados por la Sociedad de Promoción Exterior del Principado de Asturias, S.A. (Asturex), en el ejercicio 2013 (BOPA número 273 de fecha 25/11/2013)
ANEXO I
CUENTA JUSTIFICATIVA

	Nº EXPEDIENTE: IDE/2013/     


	EMPRESA:      

	TITULO DEL PROYECTO:      


RELACIÓN DE DOCUMENTACIÓN INCLUIDA EN LA CUENTA JUSTIFICATIVA

	 FORMCHECKBOX 

	1. Solicitud de pago. ANEXO II

	 FORMCHECKBOX 

	2. Declaración de actividades realizadas y financiación del proyecto. ANEXO III

	 FORMCHECKBOX 

	3. Documentación acreditativa de la ejecución del proyecto. (Solo en el caso de que el tipo de proyecto lo requiera).

	 FORMCHECKBOX 

	4. Declaración de otras ayudas. ANEXO IV

	 FORMCHECKBOX 

	5. Relación de facturas. ANEXO V

	 FORMCHECKBOX 

	6. Relación de gastos de personal. ANEXO VI

	 FORMCHECKBOX 

	7. Justificantes de realización y pago de gastos.

	 FORMCHECKBOX 

	8. Registros contables de gastos.

	 FORMCHECKBOX 

	9. Carta de devolución voluntaria (si el proyecto lo requiere).ANEXO VII

	 FORMCHECKBOX 

	10. Dos fotografías de los carteles y/o placas o ejemplares de los materiales publicitarios e impresos, donde se recojan las medidas de publicidad del carácter público de la financiación de la actividad, siempre y cuando el proyecto así lo requiera.


ANEXO II

SOLICITUD DE PAGO

D./D.ª .................................................. con DNI. nº.       en calidad de ........................................................................................., representante legal de ............................................................................................... con domicilio en ................................................................................................... y N.I.F. nº.      , con poder de representación suficiente según escritura/acta otorgada en fecha      ,

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que el proyecto denominado ................................................................................................................................
subvencionado por el IDEPA con número de expediente IDE/2013/     , se ha ejecutado de acuerdo con las condiciones establecidas en la convocatoria y las expresadas en la Resolución de aprobación de la ayuda, respondiendo, además, de la veracidad de la documentación aportada para la justificación del proyecto, por lo que SOLICITO que efectúen las diligencias necesarias para ordenar el pago de la subvención aprobada, por importe de       euros.

En ........................., a    de ......................... de     
Firma del representante legal

ANEXO III
DECLARACIÓN DE ACTIVIDADES REALIZADAS Y FINANCIACIÓN DEL PROYECTO

	Nº EXPEDIENTE: IDE/2013/     

	EMPRESA:      

	TITULO DEL PROYECTO:      


	Deberá exponerse cuál ha sido el desarrollo del proyecto de acuerdo con las premisas planteadas en la memoria inicial presentada con la solicitud de ayuda, objeto de subvención.

Con carácter general, el contenido podrá seguir los siguientes puntos: (Utilizar tantas páginas como sea necesario)

11. Objetivos.

12. Actuación general, acciones desarrolladas.

13. Presupuesto y financiación del proyecto, indicando los porcentajes de financiación propia, privada (con y sin exención de ayudas) y pública.


	     



	Declaro bajo mi responsabilidad que los datos aquí reseñados son ciertos y se corresponden con el proyecto aprobado.

En ........................., a    de ......................... de     
Firma del representante legal


ANEXO IV

DECLARACIÓN DE OTRAS AYUDAS 

D./Dª.      , con DNI      , en representación de      , con NIF      , en relación al expediente de referencia, IDE/2013/      

DECLARO:

 FORMCHECKBOX 
 NO se ha solicitado u obtenido ayuda alguna de cualquier Administración o ente público o privado, nacional o internacional, en relación con este proyecto de inversión.

 FORMCHECKBOX 

SI ha solicitado y/o obtenido las siguientes ayudas para el mismo proyecto:

	ENTIDAD
	FECHA SOLICITUD/ RESOLUCIÓN
	PROGRAMA DE AYUDAS

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


 FORMCHECKBOX 
  NO ha solicitado y/o recibido ayudas sujetas al régimen de minimis.

 FORMCHECKBOX 
 SI ha solicitado u obtenido las siguientes ayudas, acogidas al régimen de minimis, de cualquier Administración o Ente público o privado, nacional o internacional, durante el ejercicio fiscal actual y los dos ejercicios fiscales anteriores:

	AÑO
	CUANTÍA SOLICITADA
	CUANTÍA CONCEDIDA
	ADMINISTRACIÓN

O ENTE

	    
	     
	     
	     

	    
	     
	     
	     

	    
	     
	     
	     


La entidad que represento se compromete a comunicar aquellas otras ayudas que solicite y/o reciba de cualquier entidad para la financiación del presente proyecto en un plazo de 10 días.

En      , a    de       de     
Firma del representante legal

ANEXO V

RELACIÓN DE FACTURAS

	Nº Expediente:
	IDE/2013/     

	Empresa solicitante:
	      


LÍNEA “Asturias Coopera”

	Nº
	Proveedor
	Concepto
	Fecha Factura
	Nº Factura
	Importe

(sin IVA)
	Importe

Imputable
	Importe total

(con IVA)
	Pagos realizados
	Fecha de pago
	Cuenta

Contable
	Observaciones

	
	Asistencia técnica prestada por consultores externos para la elaboración de estudios de mercado y/o proyectos de viabilidad

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Asesoramiento jurídico (mercantil, fiscal, administrativo y laboral), contables, financieros y de establecimiento

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Alquiler y mantenimiento de oficinas en el exterior

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Alquiler del espacio, montaje y decoración del stand y transporte de la mercancía cuando la empresa participe como expositor en ferias y eventos relevantes para el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Actividades de comunicación en cualquier soporte, en el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Edición e impresión de catálogos, folletos, carteles y demás material informativo impreso o audiovisual, expositores en punto de venta, así como adaptación de etiquetas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Organización de actuaciones promocionales como: promociones punto de venta, promociones en el canal, degustaciones, exposiciones puntuales y permanentes, desfiles, demostraciones, congresos y seminarios profesionales, jornadas técnicas, así como cualesquiera de idéntica índole

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Viaje y alojamiento para los viajes realizados por la empresa al exterior o las visitas inversas recibidas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Registro de patentes y marcas en el exterior para proteger la marca y patentes en el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Homologación ante organismos oficiales extranjeros, así como las certificaciones y precalificaciones ante grandes clientes en el exterior

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Compra de pliegos para licitaciones internacionales y suscripción a servicios de información sobre licitaciones

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	TOTAL
	     
	     
	     
	     
	


· Las facturas y justificantes de pago se aportarán en el mismo orden de la relación.

En ......................... a de .........................de     
Firma del representante legal
ANEXO V

RELACIÓN DE FACTURAS

	Nº Expediente:
	IDE/2013/     

	Empresa solicitante:
	      


LÍNEA “Proyectos individuales
	Nº
	Proveedor
	Concepto
	Fecha Factura
	Nº Factura
	Importe

(sin IVA)
	Importe

Imputable
	Importe total

(con IVA)
	Pagos realizados
	Fecha de pago
	Cuenta

Contable
	Observaciones

	
	Asistencia técnica prestada por consultores externos en relación con el proyecto incluyéndose los gastos de asesores jurídicos (mercantil, fiscal, administrativo y laboral), contables, financieros, consultoría de negocio y marketing internacional, así como la contratación de empresas especializadas en la selección de personal destinado a este proyecto

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Asesoramiento comercial y jurídico para la elaboración de planes propios de las filiales, sucursales o delegaciones de la empresa asturiana en el exterior. Estudios de mercado y proyectos de viabilidad

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Alquiler del espacio, montaje y decoración del stand y transporte de la mercancía cuando la empresa participe como expositor en ferias y eventos relevantes para el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Actividades de comunicación en cualquier soporte, en el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Edición e impresión de catálogos, folletos, carteles y demás material informativo impreso o audiovisual, expositores en punto de venta, así como adaptación de etiquetas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Organización de actuaciones promocionales como: promociones punto de venta, promociones en el canal, degustaciones, exposiciones puntuales y permanentes, desfiles, demostraciones, congresos y seminarios profesionales, jornadas técnicas, así como cualesquiera de idéntica índole

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Viaje y alojamiento para los viajes realizados por la empresa al exterior o las visitas inversas recibidas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Registro de patentes y marcas en el exterior para proteger la marca y patentes en el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Homologación ante organismos oficiales extranjeros, así como las certificaciones y precalificaciones ante grandes clientes en el exterior

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Compra de pliegos para licitaciones internacionales y suscripción a servicios de información sobre licitaciones

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	TOTAL
	     
	     
	     
	     
	


· Las facturas y justificantes de pago se aportarán en el mismo orden de la relación.

En ......................... a de .........................de     
Firma del representante legal
ANEXO V

RELACIÓN DE FACTURAS

	Nº Expediente:
	IDE/2013/     

	Empresa solicitante:
	      


LÍNEA “Dicex”
	Nº
	Proveedor
	Concepto
	Fecha Factura
	Nº Factura
	Importe

(sin IVA)
	Importe

Imputable
	Importe total

(con IVA)
	Pagos realizados
	Fecha de pago
	Cuenta

Contable
	Observaciones

	Dicex
	Alquiler del espacio, montaje y decoración del stand y transporte de la mercancía cuando la empresa participe como expositor en ferias y eventos en el exterior

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Actividades de comunicación en cualquier soporte, en el/los mercado/s objeto del proyecto de internacionalización

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Edición e impresión de catálogos, folletos, carteles y demás material informativo impreso o audiovisual, expositores en punto de venta, así como adaptación de etiquetas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Organización de actuaciones promocionales como: promociones punto de venta, promociones en el canal, degustaciones, exposiciones puntuales y permanentes, desfiles, demostraciones, congresos y seminarios profesionales, jornadas técnicas, así como cualesquiera de idéntica índole

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Viaje y alojamiento para los viajes realizados por la empresa al exterior o las visitas inversas recibidas

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	
	Contratos de Promoción que la empresa firme con la Red de Promotores

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	  
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Subtotal
	     
	     
	     
	     
	
	

	TOTAL
	     
	     
	     
	     
	


· Las facturas y justificantes de pago se aportarán en el mismo orden de la relación.

En ......................... a de .........................de     .
Firma del representante legal

ANEXO VI

CERTIFICACIÓN DE GASTOS DE PERSONAL CONTRATADO (Línea “Asturias Coopera”) 
	Nº Expediente : IDE/2013/     

	Entidad solicitante:      

	D./Dª      
	con DNI
	     
	En representación de
	     

	
	CERTIFICA:

	
	· Que para el proyecto referido con el expediente arriba señalado, los GASTOS DE PERSONAL imputables son:

	NOMBRE DEL TRABAJADOR 
	SALARIO BRUTO ANUAL
	GRUPO DE COTIZACIÓN
	SEGURIDAD SOCIAL A CARGO DE LA  EMPRESA
	ACTIVIDAD REALIZADA EN EL PROYECTO
	MESES VINCULADOS AL PROYECTO (1)
	Nº HORAS  PROYECTO
	COSTE/

HORA
	GASTOS DE PERSONAL ASIGNADOS AL PROYECTO

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	TOTAL
	     
	
	     
	
	
	     
	     
	     

	
	(1) Indicar los meses concretos (no su número).

     Si la dedicación no fuese de meses completos, se adjuntará una tabla en la que se indiquen, los periodos concretos de vinculación y el porcentaje de horas dedicadas para cada mes, por cada trabajador.

      Se detallará la actividad realizada en el proyecto, si es necesario en hojas adjuntas.

     Adjuntar nóminas y TC2 de los trabajadores en los  meses vinculados al proyecto (Original y copia para cotejar)


En ......................... a de .........................de     
Firma  del representante legal

ANEXO VII
CARTA DE DEVOLUCIÓN VOLUNTARIA
D./D.ª................................................... con DNI       en nombre y representación de la empresa ..................................................................... con NIF       y domicilio a efectos de notificación ....................................................................., C.P.       municipio       teléfono       y fax      , en relación a la ayuda concedida por Resolución de fecha       y número de expediente IDE/2013/      aporta este documento a efectos de la devolución de los remanentes no aplicados, más los intereses de demora de los mismos, sin que exista un previo requerimiento de la Administración, por la cantidad de       euros.

El ingreso será efectuado en el nº de cuenta ES 66 2048 0000 29 3400151407 de la oficina principal de Cajastur en Oviedo.

En ........................., a    de ......................... de     
Firma del representante legal
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